[Název / Firma / Jméno zaměstnavatele]
[Ulice, čp./č.o.]
[Město]
[PSČ]



V [●] dne [●]

Žádost o poskytnutí neplaceného volna

Vážení,

dne [●] jsem s Vámi uzavřel pracovní smlouvu, na základě které u Vás pracuji jako [pracovní pozice]. Tímto Vás žádám o poskytnutí neplaceného pracovního volna v době od [●] do [●]. Důvodem mojí žádosti je, že potřebuji v uvedené době pomáhat svým rodičům s rekonstrukcí jejich domu, a nezbývám mi již pro tyto účely řádná dovolená. Beru na vědomí svoji povinnost platit si sám po dobu neplaceného volna zdravotní pojištění.

Předem děkuji za zvážení a případný souhlas.

S pozdravem


…………………………………..
[Jméno a příjmení zaměstnance]
[datum narození]
[adresa]

